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・⼀連の受注業務(⾒積依頼〜⽀払管理)を管理できます。
・各種帳票（発注書・検収書）を簡単に作成・出⼒できます。
・EDI機能により、みずほERPを利⽤している取引先との発注⼿続きをみずほERP上で
⾏えます。

＜利⽤イメージ＞
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１．「発注書」作成

① 発注登録 ︓P.4〜P.6
② ⾒積書受信 ︓P.7〜P.9（EDI機能をご利⽤の場合）
③ 発注書印刷 ︓P.10
④ 発注書送信 ︓P.11（EDI機能をご利⽤の場合）
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【①発注登録－１】

「販売」＞「仕⼊管理」＞「発注登録」をクリックします。
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【①発注登録－２】

「取引情報」タブ画⾯で仕⼊先と部⾨をセットし、取引条件などを確認します。
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【①発注登録－３】

「明細」タブ画⾯で商品コードを⼊⼒し、「保存する」をクリックして発注登録を⾏います。
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【②見積書受信－１】 ※EDI機能をご利用の場合

「販売」＞「仕⼊管理」＞「⾒積依頼⼀覧」をクリックします。
EDI機能をご利⽤の場合は、受信した⾒積書から発注登録(P.4〜P.6)を⾏えます。



Strictly Confidential

Copyright (c) Mizuho Bank, Ltd. All Rights Reserved. 8

【②見積書受信－２】 ※EDI機能をご利用の場合

該当の⾒積依頼の「⾒積」をクリックし、「⾒積書」を確認します。
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【②見積書受信－３】 ※EDI機能をご利用の場合

「発注へコピー」をクリックすると、発注登録の画⾯（P.5）へ遷移します。
必要に応じて⼊⼒または修正し、「保存する」をクリックして発注登録を⾏います。
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【③発注書印刷】

「印刷」をクリックし「発注書を印刷」を選択すると、発注書が表⽰されます。内容を確認し印刷します。
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【④発注書送信】 ※EDI機能をご利用の場合

EDIにて「発注書」を取引先へ送信します。
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２. 「注⽂請書」受信

① 注⽂請書受信 ︓P.13〜P.15（EDI機能をご利⽤の場合）
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【①注文請書受信－１】 ※EDI機能をご利用の場合

「販売」＞「仕⼊管理」＞「発注⼀覧」をクリックします。
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【①注文請書受信－２】 ※EDI機能をご利用の場合

該当の注⽂請書の「請書」をクリックし、注⽂請書を確認します。
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【①注文請書受信－３】 ※EDI機能をご利用の場合

「注⽂請書」が確認できたら「閉じる」をクリックします。
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３. 「検収書」作成

① 仕⼊登録 ︓P.17〜P.19
② 納品書受信 ︓P.20〜P.22（EDI機能をご利⽤の場合）
③ 検収書印刷 ︓P.23
④ 検収書送信 ︓P.24（EDI機能をご利⽤の場合）
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【①仕入登録－１】

「販売」＞「仕⼊管理」＞「仕⼊登録」をクリックします。
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【①仕入登録－２】

「取引情報」タブ画⾯で仕⼊先と部⾨をセットし、取引条件などを確認します。
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【①仕入登録－３】

「明細」タブ画⾯で商品コードを⼊⼒し、「保存する」をクリックして仕⼊登録を⾏います。
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【②納品書受信－１】 ※EDI機能をご利用の場合

「販売」＞「仕⼊管理」＞「⼊荷⼀覧」をクリックします。
EDI機能をご利⽤の場合は、受信した納品書から仕⼊登録(P.17〜P.19)を⾏えます。
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【②納品書受信－２】 ※EDI機能をご利用の場合

該当の「納品番号」をクリックし、「納品書」を確認します。
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【②納品書受信－３】 ※EDI機能をご利用の場合

「仕⼊登録」をクリックすると、仕⼊登録の画⾯（P.18）へ遷移します。
必要事項を⼊⼒し、「保存する」をクリックして仕⼊登録を⾏います。
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【③検収書印刷】

「印刷」をクリックすると、検収書が表⽰されます。内容を確認し印刷します。
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【④検収書送信】 ※EDI機能をご利用の場合

EDIにて「検収書」を取引先へ送信します。
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４. 「請求書」受信

① 請求書受信 ︓P.26〜P.28（EDI機能をご利⽤の場合）
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【①請求書受信－１】 ※EDI機能をご利用の場合

「販売」＞「仕⼊管理」＞「請求受け⼀覧」をクリックします。
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【①請求書受信－２】 ※EDI機能をご利用の場合

該当の請求書番号をクリックし、「請求書」を確認します。
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【①請求書受信－３】 ※EDI機能をご利用の場合

「請求書」を確認したら、「閉じる」をクリックします。


