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みずほERPの財務会計機能は、⽇々の伝票⼊⼒から⽉次の集計、決算書の作成、経営分析
まで、財務会計業務をトータルにサポートします。
<利⽤イメージ>
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１．伝票⼊⼒（振替伝票）
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【伝票入力（振替伝票）①】

「振替伝票」は貸借科⽬を選択して⼊⼒する仕訳伝票で、1伝票で50⾏まで登録できます。
「会計」＞「⽇次」＞「振替伝票」をクリックします。

<その他伝票など>
・ 「単⼀仕訳」は貸借科⽬を選択して⼊⼒する仕訳伝票ですが、1伝票1⾏になります。
・ 「⼊⾦伝票」は⼊⾦、「出⾦伝票」は出⾦を⼊⼒することに特化した伝票です。
・ 「現預⾦出納帳」は現⾦出納帳と預⾦出納帳を合わせたもので、⼊⾦・出⾦を記録する帳簿です。
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【伝票入力（振替伝票）②】

⽇付を⼊⼒します。
• ⽇のみ、⽉⽇のみの⼊⼒でも操作⽇の会計年・⽉を⾃動補完します。
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【伝票入力（振替伝票）③】

借⽅科⽬・必要に応じて補助科⽬などを⼊⼒します。
• 科⽬名・科⽬コード・サーチキーで予測される科⽬が表⽰されます。
• 辞書登録機能もあります。



Strictly Confidential

Copyright (c) Mizuho Bank, Ltd. All Rights Reserved. 7

【伝票入力（振替伝票）④】

貸⽅も同様に⼊⼒し、必要に応じて摘要を⼊⼒します。
• 摘要の欄でEnterキーを押すと、「保存」ボタンのクリックと同じ扱いになります。

※ 複数⾏⼊⼒を⾏う場合は、【伝票⼊⼒(振替伝票)③〜④】（6〜7ページ）の操作を繰り返します。
「振替伝票」の1伝票あたりの明細は50⾏までです。
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【伝票入力（振替伝票）⑤】

「登録」ボタンをクリックします。
• 振替伝票は貸借合計⾦額が⼀致していないと登録できません。

※ 仕訳のインポート・エクスポートも可能です。
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２．仕訳⽇記帳・総勘定元帳
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【仕訳日記帳①】

仕訳⽇記帳では、登録した取引の伝票（仕訳伝票）を確認できます。
• 「振替伝票」「単⼀仕訳」「⼊⾦伝票」「出⾦伝票」「現預⾦出納帳」「経費帳」「総勘定元帳」に登録した

取引データが表⽰されます。
• 表⽰している会計期の仕訳データの表⽰および検索を⾏います。

「会計」＞「⽇次」＞「仕訳⽇記帳」をクリックします。
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【仕訳日記帳②】

現在表⽰している会計期内で期間を指定し、「表⽰」ボタンをクリックします。
• 「詳細条件表⽰」ボタンをクリックすると、伝票番号や⾦額、摘要の⽂字列、勘定科⽬・補助科⽬などの細かい

条件で指定できます。（複数の条件を組み合わせることができます。）
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【仕訳日記帳③】

仕訳⽇記帳が表⽰されます。
• 表⽰項⽬にある「⽇付」または「伝番」をクリックすると、⽇付による昇順・降順の切り替え、伝票番号による

昇順・降順の切り替えができます。
• 印刷やCSV出⼒も可能です。
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【総勘定元帳・補助元帳】

総勘定元帳、補助元帳も作成できます。
• 「会計」＞「⽉次」＞「総勘定元帳」をクリックし、科⽬と期間を選択して「検索」をクリックします。

補助元帳を作成する場合は、「補助科⽬」も選択して検索します。
• 印刷やCSV出⼒も可能です。
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３．残⾼試算表
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【残高試算表①】

「会計」＞「⽉次」＞残⾼試算表「⽉次・期間」をクリックします。
• 残⾼試算表を年間推移で確認した場合の画⾯イメージは、17ページをご参照ください。
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【残高試算表②】

確認したい条件や期間などを選択し、「表⽰」ボタンをクリックします。
• 現在、「部⾨」「プロジェクト」「単年度/前期⽐較/３期⽐較」の検索条件には対応しておりません。
• 試算表の勘定科⽬名（⻘字）をクリックすると、同じ期間の「総勘定元帳」が表⽰されます。
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【残高試算表（年間）】

残⾼試算表は年間推移で確認することもできます。
• 現在、「部⾨」「プロジェクト」「単年度/前期⽐較/３期⽐較」の検索条件には対応しておりません。
• 試算表の勘定科⽬名（⻘字）をクリックすると、同じ期間の「総勘定元帳」が表⽰されます。
• 印刷やCSV出⼒も可能です。
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４．勘定科⽬・補助科⽬
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【勘定科目①】

「会計」＞「会計設定」＞「勘定科⽬」をクリックします。

• 勘定科⽬は削除できませんが、⾮表⽰にすることができます。

勘定科⽬はあらかじめ初期値が⽤意されています。
必要に応じて、勘定科⽬の追加・変更も可能です（現預⾦・消費税科⽬などの⼀部科⽬を除く）。
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【勘定科目②】

登録されている勘定科⽬の⼀覧が表⽰されます。（CSV出⼒も可能です。）

⾮表⽰になっている勘定科⽬を含めてすべての勘定科⽬を確認するには、画⾯右上の「⾮表⽰も表⽰」
にチェックを⼊れて「表⽰」ボタンをクリックします。

• ⼀覧の「⾮表⽰」欄に レ の表⽰があるものが⾮表⽰になっている勘定科⽬になります。
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【勘定科目③】

勘定科⽬の追加する場合は、画⾯右上の「新規」をクリックします。
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【勘定科目④】

画⾯下部の設定・⼊⼒領域に必要事項を⼊⼒後、「登録」ボタンをクリックします。

※ ⼊⼒項⽬については、よくあるご質問「勘定科⽬の設定について教えてください。」をご覧ください。
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【勘定科目（修正）】

登録済みの勘定科⽬を修正する場合、または⾮表⽰にする・⾮表⽰を解除する場合は、該当する
「勘定科⽬」の⻘字の表⽰順番号をクリックして、⼊⼒領域に表⽰させます。
変更したい箇所を修正し、「登録」ボタンをクリックします。
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【補助科目】

• 登録済みの補助科⽬を修正する場合、または⾮表⽰にする・⾮表⽰を解除する場合は、該当する補助科⽬の
⻘字の表⽰順番号をクリックして⼊⼒領域に表⽰させ、修正後、「登録」ボタンをクリックします。

• 補助科⽬は、残⾼がなく、過去に⼀度も使⽤していない場合に削除することができます。

補助科⽬を新規登録する場合は、 「会計」＞「会計設定」＞「補助科⽬」をクリックします。
画⾯右上の「新規」ボタンをクリックし、画⾯下部の設定・⼊⼒領域に必要事項を⼊⼒後、「登録」
ボタンをクリックします。


