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『みずほビジネス WEB』操作マニュアル 
 

— 振込振替サービス編 — 

（承認機能あり） 

 

 
 

【操作に関するお問い合わせ先】 
みずほビジネス WEB サポートセンター 

0120 – 153242 
ご照会内容に応じ以下のプッシュボタンを押してください。 

初期設定・カメラ付きハードトークンの設定に関するお問い合わせ ················ 「1」 

電⼦証明書の取得更新・パソコン変更・パスワード・暗証番号の変更、 
またはロック解除に関するお問い合わせ ·········································· 「2」 

明細照会・振込などの操作に関するお問い合わせ ································ 「3」 

その他のお問い合わせ ······························································· 「4」 
 

受付時間 ⽉曜⽇〜⾦曜⽇ 9︓00〜19︓00 
（12 ⽉ 31 ⽇〜1 ⽉ 3 ⽇、祝⽇・振替休⽇はご利⽤いただけません） 

※IP 電話はご利⽤いただけません。 
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この操作マニュアルについて 
 

表記について 

このマニュアルでは、操作⽅法を説明するために、以下の表記を使⽤しています。 

 メニュー名、アイコン名、ボタン名、項⽬名は[ ]で囲んでいます。 
（例）[ＯＫ]をクリックしてください。 

 ハードウェアやソフトウェアへの損害を防⽌するためや、不正な操作を防⽌するために、守っていただきたいことや 
注意事項を下記例のように記載しています。 
（例）          

■「⽀払⼝座の利⽤権限」を持たないユーザは、その⼝座からの振込振替はできません。 

 設定、操作時に役⽴つ⼀般情報や補⾜情報を下記例のように記載しています。 

（例）          

■登録内容の印刷を⾏う場合、[印刷]をクリックしてください 

 Microsoft Edge、Mozilla Firefox、Google Chrome、Safari を総称してブラウザと記載します。 

 

 

画⾯ショットについて 

操作⽅法の説明には、イメージ画像を使⽤しています。 

ご利⽤のパソコン、OS、ブラウザや⽂字サイズ、解像度の設定によっては、画⾯の表⽰が異なる場合があります。 

また、ご契約時のサービス内容、ユーザー権限によって、画⾯の表⽰が異なる場合があります。 

 
商標について 

 Microsoft、Windows および Microsoft Edge は、⽶国 Microsoft Corporation の、⽶国、⽇本および 

その他の国における登録商標または商標です。 

 Mozilla Firefox は、⽶国 Mozilla Foundation の⽶国およびその他の国々における登録商標です。 

 Mac、MacOS、Safari、iPhone、iPad は⽶国およびその他の国々で登録された Apple Inc.の商標です。 

 Adobe Acrobat Reader は、アドビ社の登録商標または商標です。 

 Google Chrome、Android は Google Inc.が所有する商標または登録商標です。 
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振込振替サービスご利用の基本的な流れ－1 

振込振替サービスご利⽤の基本的な流れ 
振込振替承認機能について 

振込振替承認機能の振込振替サービスでは、振込データの作成者と承認者にわけて振込振替をご依頼いただけます。 
ご利⽤にあたり「振込振替承認機能の利⽤設定」と「⼀般ユーザの振込振替データの作成権限、承認権限の設定」が 
必要です。 

 

振込⽅法について 

『みずほビジネス WEB』の振込振替サービスでは、以下の２つの振込⽅法がご利⽤いただけます。 
当⾏へお届けいただいた《暗証番号》を承認者が⼊⼒し、承認します。 

 
お取引部店にお届けいただいた振込先の受取⼈番号で振込先を指定する⽅式です。 

 

 
振込振替の都度、振込先⼝座を⼊⼒、あるいはみずほビジネス WEB 上に登録されてい
る振込先を選択する⽅式です。 
 
振込データの作成⽅法は以下の 5 つの⽅法からお選びいただけます。 

 【都度指定⽅式１】︓振込振替先⼝座として登録した振込先⼀覧から選択します。 
 【都度指定⽅式２】︓新規の振込先を指定します。 
 【都度指定⽅式３】︓最近の振込先履歴から振込先を選択します。 
 【都度指定⽅式４】︓総合振込で登録した振込先⼀覧から振込先を選択します。 
 【都度指定⽅式５】︓給与・賞与振込で登録した振込先⼀覧から振込先を選択します。 

 

 

当⽇扱い振込については『みずほビジネス WEB』操作マニュアル「共通編」（1. ご利⽤可能なサービ
ス内容について）のご利⽤時間の通りです。 
※定期預⾦へのお振込は平⽇ 8︓00〜16︓00 のみ当⽇扱いが可能です。 
※当⾏宛の通知預⾦への当⽇扱い⼊⾦について、⼟曜⽇、⼟曜⽇祝⽇は 22:00 までとなっておりま

すのでご注意ください。 

予約振込については平⽇23:00、⼟曜⽇22:00、⽇曜⽇22:00、祝⽇23:00（⼟曜⽇祝⽇は
22:00）までとなります。 

振込振替の取消は、振込振替指定⽇前⽇までとなり、平⽇23:00、⼟曜⽇22:00、⽇曜⽇
22:00、祝⽇22:00（平⽇祝⽇は 23:00）までご利⽤可能です。 

承認操作後の振込振替の修正・当⽇扱いの取り消しはできませんので、ご留意ください。 
(なお、取り消しされた振込明細の⾦額も、「１⽇あたりの振込振替限度額」に含まれます) 

  

事前登録⽅式 

都度指定⽅式 
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振込振替サービスご利用の基本的な流れ－2 

●事前登録⽅式による振込依頼データ確定までの流れ 
お取引部店にお届けいただいた振込先の受取⼈番号で振込先を指定します。 

データ確定では、まだ依頼データは受け付けられていません。確定後の承認が必要です。  
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振込振替サービスご利用の基本的な流れ－3 

●都度指定⽅式による振込依頼データ確定までの流れ 
ビジネス WEB 上で登録した振込先を使⽤します。 

データ確定では、まだ依頼データは受け付けられていません。確定後の承認が必要です。 
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振込振替サービスご利用の基本的な流れ－4 

●振込振替承認（実⾏）の流れ 
確定された振込振替の依頼データを承認します。 
事前登録⽅式、都度指定⽅式、いずれの⽅法で作成したデータも承認⽅法は同じです。 
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振込振替サービスご利用の基本的な流れ－5 

●振込振替内容の確認と取消の流れ 
承認済み振込振替内容の確認と取消 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

未承認取引の状況確認 
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振込振替サービスご利用の基本的な流れ－6 

●振込⾦額の計算⽅法について 
振込⾦額は振込⼿数料の設定をもとに計算します。 

⼿数料を「先⽅負担」とした場合、受取⼈さまへは⽀払⾦額から「先⽅負担⼿数料」を差し引いた「振込⾦額」
を振り込みます。 

振込⼿数料の設定 振込⾦額の計算⽅法 

当⽅負担 ご⼊⼒いただいた⽀払⾦額がそのまま振込⾦額となります。 

先⽅負担（登録済み⾦額） 管理者権限を持つユーザが契約管理で登録された先⽅負担⼿数
料をもとに、振込⾦額を計算します。 

先⽅負担（指定⾦額） 半⾓数字でご⼊⼒いただいた先⽅負担⼿数料をもとに、振込⾦額
を計算します。 

 

■ 先⽅負担⼿数料はあらかじめ当⾏規定の振込⼿数料が登録されていますので通常は設定不要です。変更する場合
は、管理者権限を持つユーザにより契約管理メニューの「先⽅負担⼿数料[振込振替]」から⾏ってください。 

■ 振込振替の先⽅負担⼿数料計算においては、店番が異なる店舗については他⽀店として計算します。 

■ 店舗移転などで店番が異なったまま同⼀店舗内にて営業する⽀店グループ間、および⺟店、出張所間の振込は同⼀
店扱いとなり、振込⼿数料は発⽣しません。 

店番が異なるものの同⼀店舗内にて営業する⽀店グループおよび⺟店、出張所の⼀覧は、みずほビジ

ネス WEB FAQ（よくあるご質問）No.1681「振込⼿数料が同⼀店扱いとなる⽀店/出張所につい

て教えてください。http://b-web.faq.mizuhobank.co.jp/faq/show/1681 」をご参照くださ

い。 
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Ⅰ 「事前登録方式」で振込振替を依頼する－1 

I. 「事前登録⽅式」で振込振替を依頼する 

1. 振込依頼を作成し、確定する ············································ 2 
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Ⅰ 「事前登録方式」で振込振替を依頼する－2 

1. 振込依頼を作成し、確定する 
事前登録⽅式(事前にお届けいただいた振込先の「受取⼈番号」を⼊⼒し、振込先を指定する⽅式)による振込振替

⽅法について説明します。 

「振込振替の依頼(事前登録)権限」を持たないユーザは、振込することができません。 

「⽀払⼝座の利⽤権限」を持たないユーザは、その⼝座からの振込振替はできません。 

⽀払⼝座の選択 
 

 

 

 

 

1. メニューの[振込振替]をクリックします。 
 

 
 
 
 

2. [新規作成]をクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. ⽀払⼝座⼀覧から使⽤する⽀払⼝
座を選択します。 
 

4. [次へ]をクリックします。 
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Ⅰ 「事前登録方式」で振込振替を依頼する－3 

受取⼈番号を⼊⼒ 
 
 

5. [受取⼈番号を指定]をクリックします。 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

6. 受取⼈番号(半⾓数字3桁)を⼊⼒し
ます。 
受取⼈番号は「⼊⾦指定⼝座届」にてご
確認ください。 

 
7. [次へ]をクリックします。 
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Ⅰ 「事前登録方式」で振込振替を依頼する－4 

振込指定⽇、⽀払⾦額を⼊⼒ 
1. 振込指定⽇(⻄暦8桁)を⼊⼒します。 

[カレンダーを表示]をクリック後、下線表
示されている⽇付が振込指定可能な⽇
付です。詳細については「Ⅵ 補⾜資料」
をご参照ください。  

2. 必要に応じて、取引名を⼊⼒します。 
(全角10文字以内［半角可］) 
取引名は振込依頼に関するメモとなりま
す。未⼊⼒の場合は「mm 月 dd ⽇取
引」と設定されます。 

3. ⽀払⾦額（半角数字）を⼊⼒します。 
※カンマ（,）は自動でセットされます。 

4. 振込⼿数料について、[当方負担]、
[先方負担（指定⾦額）]から選択し
ます。 
[先方負担(指定⾦額)]を選択時には、
指定⾦額(半角数字)を⼊⼒します。 
「事前登録方式(受取⼈番号⼊⼒)」に
よる振込振替の場合、「先方負担(登録
⾦額)」は表示されません。 

 

振込先情報は、過去 200 ⽇間の振
込情報から前回振込時の情報を参照
し、参考情報として表示します。 
※振込履歴がない場合は「-」で表示
します。 

5. [次へ]をクリックします。 
 
 
 
 
 
 

[一時保存]、または[次へ]をクリックすると現在作成中の振込データを保存することができます。 
一時保存したお取引を利⽤する場合は、[作成中取引の修正・削除]から再開できます。 
一時保存されたデータは、「保存中データ」となり、最終操作⽇から 70 ⽇間保存されます。 
※スマートフォンは 20 明細までのお取引のみ修正できます。 

  

[振込⾦額]の計算方法について 

当方負担 ご⼊⼒いただいた⽀払⾦額が、そのまま振込⾦額となります。 
先方負担（指定⾦額） 半角数字でご⼊⼒いただいた先方負担⼿数料をもとに、振込⾦額を計算します。 



振込振替サービス(承認機能あり)編 Ⅰ 「事前登録方式」で振込振替を依頼する 
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振込依頼の確定 
 

 

 
 

 
 

 
 

1. 内容を確認後、下記表を参照し、承
認者を選択します。 
 

2. 必要に応じて、承認者への[コメント]を
⼊⼒します。（全角120文字以内
[半角可]） 
承認者に自身を選択した場合、[確定し
て承認へ]が有効となり、依頼の確定後、
続けて承認操作が可能となります。 
承認操作の詳細については「Ⅲ 依頼デ
ータの承認/差戻し/削除」をご参照くださ
い。 
 
 

3. [確定]をクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

振込振替データの承認には、「振込振替の承認権限」が必要です。 
作成した振込振替データは⼀件あたりの振込⾦額が取り扱い限度額内の承認者に承認いただけます。 

  

承認方法の設定により、承認者の設定が異なります。 
シングル承認設定 承認者を 1 名指定します。 

ダブル承認設定（順序なし） 承認者を 2 名指定します。（承認者の承認順序は不問） 

ダブル承認（順序あり） 
⼀次承認者、最終承認者を指定します。 
（指定した順序で承認を⾏います） 

指定した承認者に承認依頼のメールが送信されます。 
承認方法の設定変更は、管理者が契約管理メニューで⾏います。 
詳細はマニュアル「各種メンテナンス編 Ⅰ 基本情報の変更」をご覧ください。 
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4. 承認依頼確定結果画面が表示され
ます。 

 
指定した承認者に承認依頼のメールが送
信されます。 

 
 
 
 
5. 同じ口座から新規に振込振替データを

作成したい場合、[同一口座から振込
振替]をクリックすると、振込指定方法
選択画面に戻します。 

 

 

データ確定では、まだ依頼データは受け付けられていません。 

振込振替の依頼データを銀⾏に送るには、承認者による依頼データの承認が必要です。 

承認操作の詳細については「Ⅲ 依頼データの承認/差戻し/削除」をご参照ください。 

 

振込の途中で[ホーム画面]や[ログアウト]をクリックすると、以下のような確認画面が表示されることがあります。

⽀払⾦額⼊⼒画面までの編集内容は保存されていますので、再開する場合は「Ⅶ こんなときは-2  作成中

取引を修正したい」をご参照ください。  
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Ⅱ 「都度指定方式」で振込振替を依頼する－1 

II. 「都度指定⽅式」で振込振替を依頼する 

1. 振込依頼を作成し、確定する ············································ 2 
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Ⅱ 「都度指定方式」で振込振替を依頼する－2 

1. 振込依頼を作成し、確定する 
都度指定⽅式(ビジネス WEB 上で登録した振込先を指定する⽅式)による振込振替⽅法について説明します。 

「振込振替の依頼(事前登録)権限」を持たないユーザは、振込することができません。 

「⽀払⼝座の利⽤権限」を持たないユーザは、その⼝座からの振込振替はできません。 

① ⽀払⼝座の選択 
 

 

 

 

 

1. メニューの[振込振替]をクリックします。 
 

 
 
 
 

2. [新規作成]をクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 

3. ⽀払⼝座⼀覧から使⽤する⽀払⼝
座を選択します。 
 

 

 

4. [次へ]をクリックします。 
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② 振込⽅法の選択 
 登録済の振込先⼝座から振込する場合 

1. 【都度指定⽅式1】[振込振替先⼝座
⼀覧から選択]をクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. [振込先⼝座の絞り込み]をクリックす
ると条件を指定して振込先を絞り込み
できます。 
絞り込み操作の詳細は、「Ⅷ 補⾜資
料」をご参照ください。 
 

3. 登録振込先⼀覧から振込先⼝座を
選択します。(最⼤100件まで選択で
きます) 
登録振込先⼀覧の並べ替え⽅法は、 
「Ⅷ 補⾜資料」をご参照ください。 
 
 

4. 振込先ごとに登録されている⽀払⾦
額の利⽤有無を選択します。 
 
 

5. [次へ]をクリックします。 
6. 「Ⅱ 「都度指定⽅式」で振込振替を

依頼する－8」 「3.振込指定⽇、⽀
払⾦額を⼊⼒」へ進みます。 
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 新規に振込先⼝座を指定する場合 

1. 【都度指定⽅式2】[新規に振替先⼝
座を⼊⼒]をクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. 振込先⼝座情報を⼊⼒します。詳細
は「Ⅴ 「都度指定⽅式」の振込先⼝
座を登録する-4」をご参照ください。 
 
[振込先として登録する]にチェックを⼊れ
た状態で[次へ]をクリックすると、⼊⼒した
振込先⼝座情報を、振込振替のユーザ
登録⼝座に追加登録できます。 
その際に所属させたいグループ名にチェック
を⼊れることによって、グループ登録も合わ
せて⾏うことが可能です。 
 
 

3. [次へ]をクリックします。 
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4. 「ワンタイムパスワード認証」画⾯上の
⼆次元コードをトークンで読み取ります。 
以下の情報がトークンに表⽰されます。 
①振込先⾦融機関（カナ） ※1 
②振込先⼝座 ※2 
③受取⼈名（カナ） ※1 
※1 最⼤ 10 ⽂字まで表⽰されます。 
※2 以下の形式で表⽰されます。 
⽀店コード-科⽬コード-⼝座番号 
（3 桁） （2 桁）  （7 桁） 

5. ワンタイムパスワード認証画⾯とカメラ
付きハードトークンに表⽰された取引
情報に相違がないことを確認します。 
 

6. カメラ付きハードトークンに表⽰されたワ
ンタイムパスワード(8桁)を⼊⼒します。 

7. [認証]をクリックします。 
取引終了後はカメラ付きハードトークンの
中央ボタンを⻑押し（2 秒）して電源を
お切りください。 
 

8. 「Ⅱ 「都度指定⽅式」で振込振替を
依頼する－8」 「3.振込指定⽇、⽀
払⾦額を⼊⼒」へ進みます。 
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 最近の振込先⼝座から指定する場合 

1. 【都度指定⽅式3】[最近の振込先履
歴から選択]をクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 

2. 最近50回の振込先が表⽰されますの
で、振込振替に使⽤する振込先を選
択します。(最⼤50件まで選択できま
す) 
最近 50 回の振込先⼀覧は、振込振替
を受け付けた⽇が新しい順に並べ替えら
れます。 
 
 

3.  [次へ]をクリックします。 
 

4. 「Ⅱ 「都度指定⽅式」で振込振替を
依頼する－8」 「3.振込指定⽇、⽀
払⾦額を⼊⼒」へ進みます。 
 

  



振込振替サービス(承認機能あり)編 Ⅱ 「都度指定方式」で振込振替を依頼する 

 

Ⅱ 「都度指定方式」で振込振替を依頼する－7 

 総合振込/給与・賞与振込先⼝座から
選択する 

1. 【都度指定⽅式4】[総合振込先⼝座
⼀覧から選択]あるいは【都度指定⽅
式5】[給与・賞与振込⼝座⼀覧から
選択]をクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. [振込先⼝座の絞り込み]をクリックす
ると条件を指定して振込先を絞り込み
できます。 
絞り込み操作の詳細は、「Ⅷ 補⾜資
料」をご参照ください。 
 

3. 登録振込先⼀覧から振込先⼝座を
選択します。(最⼤100件まで選択で
きます) 
登録振込先⼀覧の並べ替え⽅法は、 
「Ⅷ 補⾜資料」をご参照ください。 
 
 

4. 振込先ごとに登録されている⽀払⾦
額の利⽤有無を選択します。 
 
 

5. [次へ]をクリックします。 
 次ページへ進みます。 
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振込指定⽇、⽀払⾦額を⼊⼒ 
1. 振込指定⽇（⻄暦8桁）を⼊⼒しま

す。 
[カレンダーを表⽰]をクリック後、下線表
⽰されている⽇付が振込指定可能な⽇
付です。詳細については「Ⅵ 補⾜資料」
をご参照ください。 
 

2. 必要に応じて、取引名を⼊⼒します。 
（全⾓10⽂字以内[半⾓可]） 

取引名は振込依頼に関するメモとなりま
す。未⼊⼒の場合は「mm ⽉ｄｄ⽇取
引」と設定されます。 
 
 

3. ⽀払⾦額（半⾓数字）を⼊⼒します。 
※カンマ（,）は⾃動でセットされます。 
 

4. 必要に応じて⼿数料区分を変更しま
す。 
[先⽅負担（指定⾦額）]を選択時に
は、指定⾦額（半⾓数字）を⼊⼒しま
す。 

 
5. [次へ]をクリックします。 

 

 

 

 
 
 
 

[⼀時保存]、または[次へ]をクリックすると現在作成中の振込データを保存することができます。 

⼀時保存したお取引を利⽤する場合は、[作成中取引の修正・削除]から再開できます。 

⼀時保存されたデータは、「保存中データ」となり、最終操作⽇から 70 ⽇間保存されます。 

※スマートフォンは 20 明細までのお取引のみ修正できます。 

  

[振込⾦額]の計算⽅法について 
※ 振込⼿数料の設定をもとに計算します。 

当⽅負担 ご⼊⼒いただいた⽀払⾦額が、そのまま振込⾦額となります。 

先⽅負担（登録済み⾦額） 
マスターユーザが契約管理で登録された先⽅負担⼿数料をもとに、振込⾦額
を計算します。 

先⽅負担（指定⾦額） 
半⾓数字でご⼊⼒いただいた先⽅負担⼿数料をもとに、振込⾦額を計算しま
す。 
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振込依頼の確定 
 
 
 
 
 

1. 内容を確認後、下記表を参照し、承
認者を選択します。 
 
 

2. 必要に応じて、承認者への[コメント]を
⼊⼒します。（全⾓120⽂字以内
[半⾓可]） 
承認者に⾃⾝を選択した場合、[確定し
て承認へ]が有効となり、依頼の確定後、
続けて承認操作が可能となります。 
承認操作の詳細については「Ⅲ 依頼デ
ータの承認/差戻し/削除」をご参照くださ
い。 
 
 
 

3. [確定]をクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

振込振替データの承認には、「振込振替の承認権限」が必要です。 
作成した振込振替データは⼀件あたりの振込⾦額が取り扱い限度額内の承認者に承認いただけます。 
(２経路認証をお申し込みの場合、承認する⽅法に応じてスマートフォンの利⽤権限が必要です。) 
データ作成者と異なるユーザによる承認必須化をお申し込みの場合、シングル承認設定では⾃分⾃⾝を
承認者として指定できません。 

承認⽅法の設定により、承認者の設定が異なります。 

シングル承認設定 承認者を 1 名指定します。 

ダブル承認設定（順序なし） 承認者を 2 名指定します。（承認者の承認順序は不問） 

ダブル承認（順序あり） 
⼀次承認者、最終承認者を指定します。 
（指定した順序で承認を⾏います） 

指定した承認者に承認依頼のメールが送信されます。 

承認⽅法の設定変更は、管理者が契約管理メニューで⾏います。 

詳細はマニュアル「各種メンテナンス編 Ⅰ 基本情報の変更」をご覧ください。
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4. 承認依頼確定結果画⾯が表⽰され
ます。 

 
指定した承認者に承認依頼のメールが送
信されます。 

 
 
 
 
5. 同じ⼝座から新規に振込振替データを

作成したい場合、[同⼀⼝座から振込
振替]をクリックすると、振込指定⽅法
選択画⾯に戻します。 

 

 
 
 
 
 
 

データ確定では、まだ依頼データは受け付けられていません。 

振込振替の依頼データを銀⾏に送るには、承認者による依頼データの承認が必要です。 

承認操作の詳細については「Ⅲ 依頼データの承認/差戻し/削除」をご参照ください。 

 

振込の途中で[ホーム画⾯]や[ログアウト]をクリックすると、以下のような確認画⾯が表⽰されることがあります。

⽀払⾦額⼊⼒画⾯までの編集内容は保存されていますので、再開する場合は「Ⅰ 「事前登録⽅式」で振込

振替を依頼する－作成中取引を修正する」をご参照ください。  
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Ⅲ 依頼データの承認/差戻し/削除－1 

III. 依頼データの承認/差戻し/削除 

1. 振込依頼データを承認する ··············································· 2 

2. 振込依頼データを差し戻す ············································· 11 

3. 振込依頼データを削除する ············································· 13 
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Ⅲ 依頼データの承認/差戻し/削除－2 

1. 振込依頼データを承認する 
承認依頼された振込振替データの承認⽅法について説明します。 

振込振替データを「承認」するには、「振込振替の承認権限」が必要です。 

1 件あたりの振込⾦額が取扱限度額内の振込振替データを承認いただけます。 
 

承認待ち振込振替データは承認期限切れ⽇から 70 ⽇間保存されます。 

70 ⽇を越えると⾃動的に削除されますのでご留意ください。 
 

① パソコンで作成したデータをパソコンで承認する場合 

「２経路認証」をご利⽤で、データ作成をパソコンやタブレットで⾏っている場合、承認操作はスマートフォンからのみ可

能となります。 

 

 

1. [承認]または[承認待ち取引]をクリッ
クします。 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 

取扱限度額を変更し、変更後の取扱限度額が承認待ち振込振替データの振込⾦額を下回る場合、そのデータを
承認することができなくなります。 
その場合、作成者へ差戻しいただき、承認者を変更してのお振込となります。 
⼝座の利⽤権限が変更された場合も「承認」することができなくなります。「差戻し」や「削除」は可能ですので差戻し
後、承認者を変更してのお振込となります。 
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Ⅲ 依頼データの承認/差戻し/削除－3 

 
 
 
 

2. 承認する振込振替データを選択します。 
複数の振込振替データを選択し、連続し
て承認することができます。 

 
 
3. [承認]をクリックします。 

 
 
 
 
 
 
 
事前登録⽅式の場合、振込先情報は、
過去 200 ⽇間の振込情報から前回振
込時の情報を参照し、参考情報として表
⽰します。 
※振込履歴がない場合は「-」で表⽰しま
す。 
 
 
 

4. 振込振替暗証番号（半⾓数字）を
⼊⼒します。 
(※)旧みずほコーポレート銀⾏の⼝座
をご利⽤のお客さまは、申込書に記⼊
いただいた《資⾦移動暗証番号》(半
⾓数字)を⼊⼒します。 
 

5. [次へ]をクリックします。 
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「振込先の⼝座内容が変更になっていま

す。」と表示された場合、お客さまが入⼒

された受取⼈名と振込先⾦融機関へ確

認後の受取⼈名が異なっています。 

表示された受取⼈名で間違いないことを

確認ください。 

問題ない場合、「取引を継続する」のチェ

ックボックスをチェックします。 

 

 

「振込指定日、支払⼝座、振込先⼝

座、振込⾦額が同⼀の取引が既にご依

頼済みの場合、「二重振込警告」が表示

されます。中断される場合は、[中断して

振込振替メニュへ]又は[中断して次の取

引へ]を押下します。 

お取引を継続される場合は、「取引を継

続する」のチェックボックスをチェックします。 

 
6. 内容を確認し、必要に応じて依頼者

への[ｺﾒﾝﾄ]を入⼒します。（全角
120文字以内[半角可]） 
 

7. [承認実⾏]をクリックします。 
 
 
 

２経路認証機能をご利⽤で、振込データ作成をパソコンまたはタブレットで実施されたデータを承認されると、本画⾯にて

エラーとなります。スマートフォンから承認を⾏ってください。 
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選択した振込先情報と、⽀払⾦額または
振込先情報」が異なる振込を⾏った場
合、[振込先⼝座に登録]が表⽰されま
す。 

[振込先⼝座に登録]を押下すると、⼝
座情報の追加・更新が可能です。ボタン
押下後の画⾯は下記をご参照ください。 

なお、振込先⼝座情報の登録には「振込
振替の振込先管理権限」が必要です。 

 
 
 
8. 複数の取引が指定されている場合は、

[次の取引へ]をクリックすると、振込振
替暗証番号⼊⼒画⾯に戻りますので、
⼿順4から繰り返します。 
 

込先⼝座に登録する 
 
 
 
 
 
 

◆[振込先⼝座に登録]押下後 

1. 振込先の登録名を⼊⼒します。 
 

2. 登録するグループを⼀覧から選択しま
す。 
 
 

3. 振込先を上書きする場合は、[更新]
を、新規で追加する場合は[追加]を
選択します。 
 

4. [登録]をクリックします。 
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② パソコンで作成したデータをスマートフォンで承認する場合 

「２経路認証」をご利⽤で、データ作成をパソコンやタブレットで⾏っている場合、承認操作はスマートフォンからのみ可

能となります。 

 

 
 
 
 
 
 

1.  [承認]を選択します。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. 承認する依頼データを選択します。 
 
 
 
 
 
3. [承認]を押します。 

ダブル承認の⼀次承認時は「Ⅲ 依頼デ
ータの承認/差戻し/削除-8」へ進みま
す。 
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事前登録方式の場合、振込先情報は、
過去 200 日間の振込情報から前回振
込時の情報を参照し、参考情報として表
示します。 
※振込履歴がない場合は受取⼈番号の
み表示します。 

 
 
 
 
 
 

4. 振込振替暗証番号（半角数字）を
⼊⼒します。 
(※)旧みずほコーポレート銀⾏の⼝座
をご利⽤のお客さまは、申込書に記⼊
いただいた《資⾦移動暗証番号》(半
角数字)を⼊⼒します。 
 
 

5. [次へ]を押します。 
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「振込先の情報が変更になっています。」

と表⽰された場合、お客さまが⼊⼒された

受取⼈名と振込先⾦融機関へ確認後の

受取⼈名が異なっています。 

表⽰された受取⼈名で間違いないことを

確認ください。 

問題ない場合、「取引を継続する」のチェ

ックボックスをチェックします。 

 

 

「振込指定日、支払口座、振込先口

座、振込⾦額が同⼀の取引が既にご依

頼済みの場合、「二重振込警告」が表⽰

されます。中断される場合は、[中断して

振込振替メニュへ]又は[中断して次の取

引へ]を押下します。 

お取引を継続される場合は、「取引を継

続する」のチェックボックスをチェックします。 

 
 
 
 

6. [承認実⾏]を押します。 
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7. 承認結果画⾯が表⽰されます。 

 
 

8. 他の取引を承認する場合は[承認取
引⼀覧へ]を押し、⼿順2から繰り返し
ます。 
 
 
選択した振込先情報と、⽀払⾦額または
振込先情報」が異なる振込を⾏った場
合、[振込先⼝座に登録]が表⽰されま
す。 

[振込先⼝座に登録]を押下すると、⼝
座情報の追加・更新が可能です。ボタン
押下後の画⾯は次ページをご参照くださ
い。 

なお、振込先⼝座情報の登録には「振込
振替の振込先管理権限」が必要です。 
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◆[振込先⼝座に登録]押下後 

 
 
1. 振込先の登録名を⼊⼒します。 
 
 
2. 登録するグループを⼀覧から選択しま

す。 
 
 
 
 
3. 依頼データの振込先情報を更新する

場合は、[更新]を、新規で追加する
場合は[追加]を選択します。 

 
 
 
 
 
4. [登録]を押します。 
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2. 振込振替データを差し戻す 
 

 

 

1. [承認]または[承認待ち取引]をクリッ
クします。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

2. 差し戻す振込振替データを選択します。 
複数の振込振替データを選択し、連続し
て差し戻すことができます。 
 

 
 
 
3. [差戻し]をクリックします。 
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1. 差し戻す振込振替データの内容を確
認後、必要に応じて依頼者へのコメン
トを⼊⼒します。 
(全⾓120字以内[半⾓可])。 

 
 
 
 
2. [差戻し実⾏]をクリックします。 
 
 
 
 
 
3. 差戻し完了画⾯が表⽰されます。 
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3. 振込振替データを削除する 
 

 

 

4. [承認]または[承認待ち取引]をクリッ
クします。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

5. 削除する振込振替データを選択します。 
複数の振込振替データを選択し、連続し
て削除ができます。 
 

 
 
 
6. [削除]をクリックします。 
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7. 削除する振込振替データの内容を確
認後、必要に応じて依頼者へのコメン
トを⼊⼒します。 
(全⾓120字以内[半⾓可])。 

 
 
 
 
8. [削除実⾏]をクリックします。 
 
 
 
 
 
9. 削除完了画⾯が表⽰されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



振込振替サービス(承認機能あり)編 Ⅳ 取引状況の照会 
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IV. 取引状況の照会 

1. 承認済み取引の状況を照会する ········································ 2 

2. 未承認取引の状況を照会する ··········································· 4 
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お⼿元に「振込振替処理確認のお願い」メールが届いた場合には、暗証番号相違等により、正しく操作が終了してい
ない可能性があります。 
以下の⼿順に従って確認操作を⾏い、当該の受付番号で振込振替が[受付]されているかご確認ください。 

 

1. 承認済み取引の状況を照会する 
振込振替内容の確認⽅法について説明します。 

「振込振替の依頼権限」の保有者は、ご⾃⾝が作成した「承認済み振込振替の確認」ができます。 
「振込振替の承認権限」の保有者は、ご⾃⾝が作成した「承認済み振込振替の確認」ができます。 
「振込振替の全取引照会権限」の保有者は、他のユーザの作成したお取引も含めて、すべてのお取引の状況を照会
できます。 

① 振込内容の照会 
 

 

1. メニューの[振込振替]をクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. [承認済み取引の状況照会・取消]を
クリックします。 
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3. 取引を絞り込む場合は、[絞り込み]を
クリックします。 
絞り込み操作の詳細は、「Ⅷ 補足資
料」をご参照ください。 
 

4. 取引一覧から照会する取引を選択し
ます。 

「取引状態」について 
■ 受付済み︓取引依頼受付済み 
■ 処理済み︓取引成⽴が確認できた依頼 
■ 取消済み︓受付後、作成者により取消し 
■ 要確認︓エラーが発⽣ 
■ 処理不能︓取引不成⽴ 

 

5. [照会]を選択します。 
6. 照会用暗証番号（半角数字）を入

⼒します。 
(※)旧みずほコーポレート銀⾏の⼝座
をご利用のお客さまは、申込書に記入
いただいた《暗証番号》(半角数字)を
入⼒します。 
 

7. [次へ]をクリックします。 
 
 

8. 照会結果画面が表示されます。 
「取引状態」に「残⾼不足のため未処理」とあ
る場合は、振込が実施されていません。 
必要に応じて再度振込操作を実施願いま
す。 
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2. 未承認取引の状況を照会する 
未承認の振込内容の確認⽅法について説明します。 

「振込振替の依頼権限」の保有者は、ご⾃⾝が作成した「未承認振込振替の確認」ができます。 
「振込振替の承認権限」の保有者は、ご⾃⾝が承認する「未承認振込振替の確認」ができます。 
「振込振替の全取引照会権限」の保有者は、すべてのお取引の状況を照会できます。 

① 振込内容の照会 
 

 

1. メニューの[振込振替]をクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. [未承認取引の状況照会]をクリックし
ます。 
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2. 取引を絞り込む場合は、[絞り込み]を
クリックします。 
絞り込み操作の詳細は、「Ⅷ 補⾜資
料」をご参照ください。 
 

3. 取引⼀覧から照会する取引を選択し
ます。 

「取引状態」について 
■承認待ち︓承認未済(ｼﾝｸﾞﾙ承認時のみ表⽰) 
■⼀次承認待ち︓承認者が 2 名ともに承認未済         
            （ﾀﾞﾌﾞﾙ承認時のみ表⽰） 
■最終承認待ち︓承認者 2 名のうち 
   1 名が承認未済。(ﾀﾞﾌﾞﾙ承認時のみ表⽰) 
■取下済み︓確定後、作成者により取下げ 
■差戻済み︓確定後、承認者より差戻し 
■削除済み︓確定後、承認者より削除 

 

4. [照会]をクリックします。 
 
 

5. 未承認取引照会結果画⾯が表⽰さ
れます。 
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Ⅴ 「都度指定方式」の振込先口座を登録する－1 

 

V. 「都度指定⽅式」の振込先⼝座を登録する 

1. 振込先⼝座を追加する ··················································· 2 

2. 振込先⼝座を変更する ··················································· 5 

3. 振込先⼝座を削除する ··················································· 8 
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Ⅴ 「都度指定方式」の振込先口座を登録する－2 

 

1. 振込先⼝座を追加する 
都度指定⽅式をご利⽤になる場合の振込先⼝座を新規に登録します。 

振込先の登録を⾏うには「振込先の管理権限」が必要です。 

 

登録された振込先はお客さまのすべてのユーザで共通にご利⽤することができます。 

振込先は最⼤ 500 件まで登録することができます。 

① 振込先⼝座の追加 
 

 

1. メニューの[振込振替]をクリックします。 
 
 
 
 

2. [振込先の管理]をクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. [新規登録]をクリックします。 
 
 
 

  



振込振替サービス(承認機能あり)編 Ⅴ 「都度指定方式」の振込先口座を登録する 

 

Ⅴ 「都度指定方式」の振込先口座を登録する－3 

 

4. 次ページを参照し、振込先⼝座情報
を⼊⼒します。 

 
 
 
 
 
5. [登録]をクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
6. 「ワンタイムパスワード認証」画⾯上の

⼆次元コードをトークンで読み取ります。 
以下の情報がトークンに表⽰されます 
①振込先⾦融機関（カナ） ※1 
②振込先⼝座 ※2 
③受取⼈名（カナ） ※1 
※1 最⼤ 10 ⽂字まで表⽰されます。 
※2 以下の形式で表⽰されます。 
⽀店コード-科⽬コード-⼝座番号 
（3 桁） （2 桁）  （7 桁） 
 

7. ワンタイムパスワード認証画⾯とカメラ
付きハードトークンに表⽰された取引
情報に相違がないことを確認します。 

8. カメラ付きハードトークンに表⽰されたワ
ンタイムパスワード（8桁）を⼊⼒しま
す。 

9. [認証]をクリックします。 
取引終了後はカメラ付きハードトークンの
中央ボタンを⻑押し（2 秒）して電源を
お切りください。 
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Ⅴ 「都度指定方式」の振込先口座を登録する－4 

 

10. 振込先登録完了画面が表示されます。 
 

11. 続けて他の振込先を登録する場合は、
[振込先の追加登録へ]をクリックし、
手順4から繰り返します。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

振込先情報で入力する内容は、以下のとおりです。 

金融機関（必須） [カナ名検索]をクリックして、金融機関を指定します。 
操作方法詳細は、「Ⅷ 補足資料」をご参照ください。 支店名（必須） 

科目（必須） [普通] / [当座] / [納税準備] / [貯蓄] より選択します。 

口座番号（必須） 半角数字 7 桁以内で入力します。 

受取人名 半角 30 文字以内で入力します。 

登録名 全角 30 文字以内［半角可］で入力します。 

登録支払金額 
半角数字で入力します。カンマ（，）は自動でセットされます。 
※振込依頼データ作成時に初期表示されます。毎月決まった金額を支払う場合に

お使いください。 

振込（EDI）メッセージ 

EDI 情報を半角英数カナ 20 文字以内で入力します。 
※英字は大文字で入力してください。 
※振込データに付加され、受取人に通知される情報です。受取人側が、EB サービス

等で EDI 情報を利用できる場合、確認できます。 

手数料 
[当方負担]/[先方負担(登録済み金額)]/[先方負担(指定金額)]より選択します。 

※先方負担(指定金額)は半角数字で入力します。 

所属グループ 所属するグループにチェックを入れます。 
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Ⅴ 「都度指定方式」の振込先口座を登録する－5 

 

2. 振込先⼝座を変更する 
都度指定⽅式をご利⽤になる場合の振込先⼝座を変更します。 

振込先の登録を⾏うには「振込先の管理権限」が必要です。 

 

① 振込先⼝座の変更 
 

 

1. メニューの[振込振替]をクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. [振込先の管理]をクリックします。 
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3. 登録振込先⼀覧から変更する振込
先を選択します 
[振込先⼝座の絞り込み]をクリックす
ると条件を指定して振込先を絞り込み
できます。 
絞り込み操作の詳細は、「Ⅷ 補⾜資
料」をご参照ください。 
 

4. [変更]をクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5. 「Ⅴ 都度指定⽅式」で振込先⼝座
を登録する-4」を参照し、内容を修正
します。 

 
 
 
6. [変更]をクリックします。 
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7. 「ワンタイムパスワード認証」画⾯上の

⼆次元コードをトークンで読み取ります。 
以下の情報がトークンに表⽰されます 
①振込先⾦融機関（カナ） ※1 
②振込先⼝座 ※2 
③受取⼈名（カナ） ※1 
※1 最⼤ 10 ⽂字まで表⽰されます。 
※2 以下の形式で表⽰されます。 
⽀店コード-科⽬コード-⼝座番号 
（3 桁） （2 桁）  （7 桁） 
 

8. ワンタイムパスワード認証画⾯とカメラ
付きハードトークンに表⽰された⼝座
情報に相違がないことを確認します。 

9. カメラ付きハードトークンに表⽰されたワ
ンタイムパスワード（8桁）を⼊⼒しま
す。 

10. [認証]をクリックします。 
 

11. 振込先登録完了画⾯が表⽰されます。 
 
登録完了後はカメラ付きハードトークンの
中央ボタンを⻑押し（2 秒）して電源を
お切りください。 
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3. 振込先⼝座を削除する 
都度指定⽅式をご利⽤になる場合の振込先⼝座を削除します。 

振込先の削除を⾏うには「振込先の管理権限」が必要です。 

 

② 振込先を1件ずつ削除する 
 

 

1. メニューの[振込振替]をクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. [振込先の管理]をクリックします。 
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3. 登録振込先⼀覧から削除する振込
先を選択します 
[振込先⼝座の絞り込み]をクリックす
ると条件を指定して振込先を絞り込み
できます。 
絞り込み操作の詳細は、「Ⅷ 補⾜資
料」をご参照ください。 
 

4. [削除]をクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5. [実⾏]をクリックします。 
 
 
 
 
 
6. 振込先削除完了画⾯が表⽰されます。 
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③ 複数の振込先をまとめて削除する 
 

 

1. メニューの[振込振替]をクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. [振込先の管理]をクリックします。 
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4. [複数選択削除へ]をクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5. 削除する複数の振込先を選択します。 
[振込先⼝座の絞り込み]をクリックす
ると条件を指定して振込先を絞り込み
できます。 
絞り込み操作の詳細は、「Ⅷ 補⾜資
料」をご参照ください。 
 
 
 

6. [削除]をクリックします。 
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7. [実⾏]をクリックします。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

8. 振込先複数選択削除完了画⾯が表
⽰されます。 
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VI. ご利⽤時の便利な機能 

1. 振込先グループを利⽤する ··············································· 2 

① グループを追加する ··············································· 2 

② グループに振込先を追加・削除する ····························· 4 

③ グループ名を変更する ············································· 6 

④ グループを削除する ··············································· 8 

2. 振込先ファイルをアップロードする ········································ 10 

3. 振込先ファイルをダウンロードする ······································· 13 

  



振込振替サービス(承認機能あり)編 Ⅵ ご利用時の便利な機能 

 

Ⅵ ご利用時の便利な機能－2 

 

1. 振込先グループを利⽤する 
都度指定⽅式で利⽤する振込先を分類するのに便利なグループ機能について説明します。 

「振込先の管理権限」を持たないユーザは、振込先を登録・変更・削除することができません。 

 

① グループを追加する 
1. メニューの[振込振替]をクリックします。 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. [振込先のグループ管理/ファイル登
録]をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. [グループの登録・変更・削除]をクリッ
クします。 
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4. [新規登録]をクリックします。 
 
 
 
 
 
 

5. グループ名を⼊⼒します。（全⾓20
⽂字以内[半⾓可]） 
 

6. [登録]をクリックします。 
 
 

7. 振込先グループ登録完了画⾯が表⽰
されます。 
他に追加するグループがある場合、[グ
ループ⼀覧へ]をクリックし、⼿順4から
繰り返します。 
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② グループに振込先を追加・削除する 
1. メニューの[振込振替]をクリックします。 

 
 
 
 

 

2. [振込先のグループ管理/ファイル登
録]をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. [グループの登録・変更・削除]をクリッ
クします。 
 
 
 
 
 
 
 

4. [振込先の変更・削除]をクリックします。 
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5. グループに登録する振込先を選択しま
す。 
[振込先⼝座の絞り込み]をクリックす
ると条件を指定して振込先を絞り込み
できます。 
絞り込み操作の詳細は、「Ⅵ 補⾜資
料」をご参照ください。 
 

6. グループから振込先を削除する場合は、
[選択]のチェックを外します。 
 
 

7. [変更]をクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

8. 変更内容を確認後、[実⾏]をクリック
します。 
 
 
 

9. 振込先グループ内容変更完了画⾯が
表⽰されます。 
他に追加するグループがある場合、[グ
ループ⼀覧へ]をクリックし、⼿順4から
繰り返します。 
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③ グループ名を変更する 
1. メニューの[振込振替]をクリックします。 

 
 
 
 

 

 

2. [振込先のグループ管理/ファイル登
録]をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. [グループの登録・変更・削除]をクリッ
クします。 
 
 
 
 
 
 
 

4. グループ名を変更するグループを選択
します。 
 

5. [グループ名変更]をクリックします。 
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6. 変更するグループ名（全⾓20⽂字以
内[半⾓可]）を⼊⼒後、[変更]をク
リックします。 
 
 
 

7. 振込先グループ登録完了画⾯が表⽰
されます。 
他に名称を変更するグループがある場
合、[グループ⼀覧へ]をクリックし、⼿
順4から繰り返します。 
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④ グループを削除する 
1. メニューの[振込振替]をクリックします。 

 
 
 
 

 

 

2. [振込先のグループ管理/ファイル登
録]をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. [グループの登録・変更・削除]をクリッ
クします。 
 
 
 
 
 
 
 

4. 削除するグループを選択します。 
 

5. [グループ削除]をクリックします。 
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6. ［実⾏］をクリックします。 
 
 
 
 
 

7. 振込先グループ削除完了画⾯が表⽰
されます。 
他に削除するグループがある場合、[グ
ループ⼀覧へ]をクリックし、⼿順4から
繰り返します。 
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2. 振込先ファイルをアップロードする 
外部で作成された振込先情報ファイルのアップロード⽅法について説明します。 

「振込先の管理権限」を持たないユーザは、振込先を登録・変更・削除することができません。 
タブレット端末で本機能は利⽤できません。 

 

① 振込先情報のアップロード 
1. メニューの[振込振替]をクリックします。 

 
 
 
 

 

 

2. [振込先のグループ管理/ファイル登
録]をクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. [振込先ファイルのアップロード]をクリッ
クします。 
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4. 下表を参照し、登録ファイル情報を入
⼒します。 
ご利⽤のブラウザによってはファイル名の欄
の表⽰が異なりますが、⼿順は同じです。 

 
 
5. [ファイル登録]をクリックします。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6. [登録]をクリックします。 
 
 
 
 
 

  

登録ファイル情報で入⼒する内容は、以下のとおりです。 

ファイル名 
[ファイルの選択]([ファイルを選択])をクリックし、 
アップロードファイルを選択します。 
 ※ファイルフォーマットは「Ⅵ 補⾜資料」をご参照ください。 

ファイル形式 全銀協規定形式 / CSV 形式 より選択します。 

登録方法 
登録方法を、以下より選択します。 
 「新規登録/追加」︓現在の振込先情報に新たに追加を⾏う。 
 「追加（登録済み振込先削除）」︓現在の振込先情報を全削除し、新たに追加を⾏う。 

登録支払⾦額 全銀協規定形式のみ選択可。すべての振込先に支払⾦額を登録する場合にチェックします。 

⼿数料 
全銀協規定形式のみ選択可。振込⼿数料負担を以下より選択します。 
 「すべての振込先に当方負担を適⽤」 
 「すべての振込先に先方負担を適⽤」 

所属グループ 全銀協規定形式のみ選択可。アップロード後の所属先グループを指定します。 
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7. [ワンタイムパスワード認証]画⾯の⼆
次元コードをトークンで読み取ります。 
以下の情報がトークンに表⽰されます。 
①登録件数（合計） 
②振込先情報 ※ 
③振込先情報 ※ 
※振込先情報は振込先明細から 
 ランダムに選択された 2 件の⼝座情報 
 が表⽰されます。 
※ワンタイムパスワード認証画⾯には、 
 合計件数のみが表⽰されます。 
 

8. カメラ付きハードトークンに表⽰されたワ
ンタイムパスワード（8桁）を⼊⼒しま
す。 

9. [認証]をクリックします。 
 

10. ファイル登録完了画⾯が表⽰されます。 
 
振込先登録後は中央ボタンを⻑押し（2
秒）して電源をお切りください。 
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3. 振込先ファイルをダウンロードする 
登録済みの振込先情報のダウンロード⽅法について説明します。 

「振込先の管理権限」を持たないユーザは、振込先を登録・変更・削除することができません。 
タブレット端末で本機能は利⽤できません。 

 

① 振込先情報ファイルのダウンロード 
1. メニューの[振込振替]をクリックします。 

 
 
 
 

2. [振込先のグループ管理/ファイル登
録]をクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. [振込先ファイルのダウンロード]をクリッ
クします。 
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4. [ファイル取得]をクリックします。 
 
 
 
 

5. ご利⽤のブラウザによって、このような画
面が表示された場合は、[名前をつけ
て保存]をクリックします。 

 ファイルのダウンロード画面が表示され
ますので、保存先を指定してください。 

 
 

［開く］をクリックすると、ダウンロードファイ
ルの内容が確認できます。 
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VII. こんなときには 

1. 作成中取引を修正したい ················································· 2 

2. 作成中取引を削除したい ················································· 6 

3. 差戻し・取下げ取引を修正したい ········································ 8 

4. 差戻し・取下げ取引を削除したい ········································ 9 

5. 依頼データを取り下げたい ··············································· 11 

6. 承認済み取引を取り消したい ·········································· 13 
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1. 作成中取引を修正したい 
作成中取引（⼀時保存）の修正⽅法について説明します。 

作成中取引（⼀時保存）の修正には「振込振替の依頼権限」が必要です。 
ご⾃⾝が作成された振込振替データを修正できます。 

 

① 修正データの選択 
1. メニューの[振込振替]をクリックします。 

 
 
 

2. [作成中取引の修正・削除]をクリック
します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. 作成中取引⼀覧から修正するデータ
を選択します。 
 
 
 

4. [修正]をクリックします。 
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振込指定⽇、⽀払⾦額を⼊⼒ 
5. 振込指定⽇（⻄暦8桁）を⼊⼒しま

す。 
[カレンダーを表⽰]をクリック後、下線表
⽰されている⽇付が振込指定可能な⽇
付です。詳細については「Ⅵ 補⾜資料」
をご参照ください。 
 

6. 必要に応じて、取引名を⼊⼒します。 
（全⾓10⽂字以内[半⾓可]） 

取引名は振込依頼に関するメモとなりま
す。未⼊⼒の場合は「mm ⽉ｄｄ⽇取
引」と設定されます。 
 
 

7. ⽀払⾦額（半⾓数字）を⼊⼒します。 
※カンマ（,）は⾃動でセットされます。 
 

8. 必要に応じて⼿数料区分を変更しま
す。 
[先⽅負担（指定⾦額）]を選択時に
は、指定⾦額（半⾓数字）を⼊⼒しま
す。 

 
9. [次へ]をクリックします。 

 
 

[⼀時保存]、または[次へ]をクリックすると現在作成中の振込データを保存することができます。 

⼀時保存したお取引を利⽤する場合は、[作成中取引の修正・削除]から再開できます。 

⼀時保存されたデータは、「保存中データ」となり、最終操作⽇から 70 ⽇間保存されます。 

※スマートフォンは 20 明細までのお取引のみ修正できます。 
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振込依頼の確定 
 
 
 
 
 

10. 内容を確認後、下記表を参照し、承
認者を選択します。 
 
 

11. 必要に応じて、承認者への[コメント]を
⼊⼒します。（全⾓120⽂字以内
[半⾓可]） 
承認者に⾃⾝を選択した場合、[確定し
て承認へ]が有効となり、依頼の確定後、
続けて承認操作が可能となります。 

承認操作の詳細については「Ⅲ 依頼デ
ータの承認/差戻し/削除」をご参照くださ
い。 
 
 
 

12. [確定]をクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

振込振替データの承認には、「振込振替の承認権限」が必要です。 
作成した振込振替データは⼀件あたりの振込⾦額が取り扱い限度額内の承認者に承認いただけます。 
(２経路認証をお申し込みの場合、承認する⽅法に応じてスマートフォンの利⽤権限権限が必要です。) 
データ作成者と異なるユーザによる承認必須化をお申し込みの場合、シングル承認設定では⾃分⾃⾝を
承認者として指定できません。 

承認⽅法の設定により、承認者の設定が異なります。 

シングル承認設定 承認者を 1 名指定します。 

ダブル承認設定（順序なし） 承認者を 2 名指定します。（承認者の承認順序は不問） 

ダブル承認（順序あり） 
⼀次承認者、最終承認者を指定します。 
（指定した順序で承認を⾏います） 

指定した承認者に承認依頼のメールが送信されます。 

承認⽅法の設定変更は、管理者が契約管理メニューで⾏います。 

詳細はマニュアル「各種メンテナンス編 Ⅰ 基本情報の変更」をご覧ください。 
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13. 承認依頼確定結果画⾯が表⽰され
ます。 

 
指定した承認者に承認依頼のメールが送
信されます。 

 
 
 
 
14. 同じ⼝座から新規に振込振替データを

作成したい場合、[同⼀⼝座から振込
振替]をクリックすると、振込指定⽅法
選択画⾯に戻します。 

 

 
 
 
 
 
 

データ確定では、まだ依頼データは受け付けられていません。 

振込振替の依頼データを銀⾏に送るには、承認者による依頼データの承認が必要です。 

承認操作の詳細については「Ⅲ 依頼データの承認/差戻し/削除」をご参照ください。 

 

振込の途中で[ホーム画⾯]や[ログアウト]をクリックすると、以下のような確認画⾯が表⽰されることがあります。

⽀払⾦額⼊⼒画⾯までの編集内容は保存されていますので、再開する場合は「Ⅰ 「事前登録⽅式」で振込

振替を依頼する－作成中取引を修正する」をご参照ください。  
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2. 作成中取引を削除したい 
作成中取引（⼀時保存）の削除⽅法について説明します。 

作成中取引（⼀時保存）の削除には「振込振替の依頼権限」が必要です。 
ご⾃⾝が作成された振込振替データを削除できます。 

 

① 削除データの選択 
1. メニューの[振込振替]をクリックします。 

 
 
 

2. [作成中取引の修正・削除]をクリック
します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. 作成中取引⼀覧から削除するデータ
の[削除]をクリックします。 
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4. 内容を確認後、[削除]をクリックします。 
 
5. 作成中取引⼀覧へ戻ります。 
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3. 差戻し・取下げ取引を修正したい 
差戻し・取下げ取引の修正⽅法について説明します。 

作成中取引（⼀時保存）の修正には「振込振替の依頼権限」が必要です。 
ご⾃⾝が作成し、差戻し・取下げされた振込振替データを修正できます。 

 

① 修正データの選択 
1. メニューの[振込振替]をクリックします。 

 
 
 

 

2. [差戻し・取下げ取引の修正・削除]を
クリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. 差戻し・取下げ取引⼀覧から修正す
るデータを選択します。 
 
 

4. [修正]をクリックします。 
 

5. 以降は「Ⅶ こんなときには－3」の「2.
振込指定⽇、⽀払⾦額を⼊⼒」と同
じ⼿順です。 
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4. 差戻し・取下げ取引を削除したい 
差戻し・取下げ取引の削除⽅法について説明します。 

作成中取引（⼀時保存）の削除には「振込振替の依頼権限」が必要です。 
ご⾃⾝が作成し、差戻し・取下げされた振込振替データを削除できます。 

 

① 削除データの選択 
1. メニューの[振込振替]をクリックします。 

 
 
 

 

2. [差戻し・取下げ取引の修正・削除]を
クリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. 差戻し・取下げ取引⼀覧から削除す
るデータの[削除]をクリックします。 
 

 
 
 
 
 
 
 
  



振込振替サービス(承認機能あり)編  Ⅶ こんなときには 

 

Ⅶ こんなときには－10 

 
 
 

4.  内容を確認後、[削除]をクリックしま
す。 

 
5. 差戻し・取下げ取引⼀覧へ戻ります。 
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5. 依頼データを取り下げたい 
承認依頼をした振込振替データの取下げ⽅法について説明します。 

「振込振替の依頼権限」を持たないユーザは、振込振替データを取り下げることができません。 
ご⾃⾝が確定したデータのみ取下げできます。 

 

① 取下げデータの選択 
1. メニューの[振込振替]をクリックします。 

 
 
 

 

 

2. [依頼の取下げ]をクリックします。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. 取引⼀覧から取り下げたいデータを選
択します。 
 
 
 
 

4. [取下げ]をクリックします。 
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5. 内容を確認後、[実⾏]をクリックします。 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6. 取下げ結果画⾯が表⽰されます。 
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6. 承認済み取引を取り消したい 
振込振替内容の依頼を取り消す⽅法について説明します。 

「振込振替の承認権限」または「全取引取消権限」を持たないユーザは、承認済み取引を取消すことができません。 
ご⾃⾝が承認した取引のみ取消が可能です。 
 ※「全取引取消権限」を持っているユーザは他のユーザが作成した取引も取り消しが可能です。 
 ※ダブル承認（順序あり）の場合は、最終承認者のみ取消可能です。 
 ※ダブル承認（順序なし）の場合は、1 次承認者または２次承認者いずれか⼀⽅のみで取消可能です。 
振込指定⽇に当⽇を指定した振込は、取り消すことができません。  

 

振込指定⽇前⽇の取扱時間まで取消が可能です。 

① 振込依頼の取消 
 

 

1. メニューの[振込振替]をクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. [承認済み取引の状況照会・取消]を
クリックします。 
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3. 取引を絞り込む場合は、[絞り込み]を
クリックします。 
絞り込み操作の詳細は、「Ⅷ 補足資
料」をご参照ください。 
 

4. 取引一覧から照会する取引を選択し
ます。 

「取引状態」について 
■ 受付済み︓取引依頼受付済み 
■ 処理済み︓取引成⽴が確認できた依頼 
■ 取消済み︓受付後、作成者により取消し 
■ 要確認︓エラーが発⽣ 
■ 処理不能︓取引不成⽴ 

 

5. [取消]を選択します。 
6. 振込振替暗証番号（半角数字）を

⼊⼒します。 
(※)旧みずほコーポレート銀⾏の⼝座
をご利⽤のお客さまは、申込書に記⼊
いただいた《資⾦移動暗証番号》(半
角数字)を⼊⼒します。 
 

7. [次へ]をクリックします。 
 
 
 

8. 取引内容を確認します。 
 
 
 
 

9. ［実⾏］をクリックします。 
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10. 承認済み取引取消確認画⾯が表⽰
されます。 
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VIII. 補⾜資料 

1. 各画⾯における共通操作 ················································ 2 

① カナ名による⾦融機関名・⽀店名の指定 ······················· 2 

② カレンダー画⾯による⽇付指定 ·································· 4 

③ 絞り込みの条件指定 ············································· 5 

④ 登録振込先⼀覧の並び替え ···································· 6 

2. 振込振替サービスで使⽤するファイルについて ··························· 7 

① ファイル⼀覧 ······················································· 7 

② 振込振替で使⽤するファイル ····································· 8 
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1. 各画⾯における共通操作 
 

① カナ名による⾦融機関名・⽀店名の指定 

（1）⾦融機関の指定 

1. [カナ名検索]をクリックします。 

 みずほ銀⾏の場合 

1. 「指定⾦融機関」が「みずほ銀⾏」とな
っていることを確認して、[選択]をクリッ
クします。 

 ⽀店検索画⾯が表⽰されます。次ペ
ージへお進みください。 

 

 ⾦融機関名で検索する場合 

1. 対象となる⾦融機関の種類をチェック
します。 

2. ⽂字ボタンより、対象となる⾦融機関
の頭⽂字を選択します。 

 

3. ⾦融機関の検索結果が表⽰されます
ので、対象となる⾦融機関名を選択し
ます。 

4.  [選択]をクリックします。 

 ⽀店検索画⾯が表⽰されます。次ペ
ージへお進みください。 

 
  



振込振替サービス(承認機能あり)編  Ⅷ 補足資料 

 

Ⅷ 補足資料－3 

（2）⽀店の指定 

1. [カナ名検索]をクリックします。 
 

 ⽀店名で検索 

1. ⽂字ボタンより、対象となる⽀店の頭
⽂字を選択します。 

 

 
 
 
 
 

2. ⽀店の検索結果が表⽰されますので、
対象となる⽀店をクリックします。 
 

3. [選択]をクリックします。 
 呼び出し元の画⾯に戻り、指定した

⾦融機関、⽀店が⼊⼒されます。 
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② カレンダー画面による日付指定 
振込指定日等で、カレンダーのアイコンをクリックすると表示される、カレンダー画面の表示について説明します。 

 

1. 下線が表示されている日付が指定可
能です。クリックすると、呼び出し元の
画面に戻り、選択された日付が表示さ
れます。 
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③ 絞り込みの条件指定 
振込先口座や取引の絞り込み検索方法について説明します。 

1. [振込先口座の絞り込み]や[絞り込
み]をクリックすると、絞り込み条件の入
力画面が表示されます。 
再度[振込先口座の絞り込み]や[絞り込
み]をクリックすると、条件入力画面が閉じ
ます。 

2. 絞り込み条件を入力し、[絞り込み]を
クリックすることで、検索結果が画面下
に表示されます。 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

  

絞り込み項目は、以下のとおりです。すべて任意項目です。 
絞り込み条件入力画面に表示される検索項目は画面により異なります。 

項目名 説明 

金融機関名 全角 15 文字以内で入力します。（前方一致） 

支店名 全角 15 文字以内で入力します。（前方一致） 

科目 [普通] / [当座] / [納税準備] / [貯蓄] から選択します。 

口座番号 半角数字 7 桁以内で入力します。（完全一致） 

受取人名 半角 30 文字以内で入力します。（部分一致） 

登録名 全角 30 文字以内［半角可］で入力します。（部分一致） 

EDI 情報 半角 20 桁以内で入力します。（部分一致） 

顧客コード 1／2 顧客コード 1、顧客コード 2 各々半角数字 10 桁以内で入力します。（前方一致） 

社員番号 半角数字 10 桁以内で入力します。（前方一致） 

所属コード 半角数字 10 桁以内で入力します。（前方一致） 

グループ名 登録されているグループ名をリストから選択します。 

状況 

振込先口座の利用可否を、以下のリストから選択します。 
「利用可能」：振込先の金融機関、支店の状態が将来的に廃止・変更の予定がないもの 
「経過期間中」：振込先の金融機関、支店の状態が将来的に廃止・変更となるもの 
「店舗なし」：振込先の金融機関、支店の状態が廃止・変更されているもの 
「口座名義不一致」：登録されている口座名義と実際の口座名義が異なるもの 

更新日 振込先の更新日を、リストから選択します。 

受付番号 半角数字 7 桁を入力します。（完全一致） 

取引状態 各ステータスで該当するものをチェックします。 

振込指定日 Ｆｒｏｍ～Ｔｏ形式で日付（ＹＹＹＹＭＭＤＤ）を入力します。 

取引ＩＤ 半角数字 15 桁を入力します。（完全一致） 
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④ 登録振込先⼀覧の並び替え 
登録振込先⼀覧の並び替えについて説明します。 

1. 並べ替える条件となる項⽬を以下の 
プルダウンから選択します。 

  ・登録名 
  ・受取⼈名 
  ・⾦融機関名 
  ・⾦融機関コード 
  ・⽀店名 
  ・⽀店コード 
  ・科⽬ 
  ・⼝座番号 
  ・EDI情報／顧客コード 
  ・⾦融機関ｺｰﾄﾞ＋⽀店ｺｰﾄﾞ＋科⽬＋⼝座番号 
 

2. 上記1.で選択した項⽬を昇順で表⽰
させるか、降順で表⽰させるかを選択
します。 

 
3. ⼀覧に表⽰させる件数を選択します。 
 
4. [登録⽇の降順に並べ替える]のチェッ

クボックスにチェックを⼊れると、振込先
マスタ登録⽇の新しいものから順番に
表⽰されます。本項⽬にチェックいただ
くと他の項⽬に優先して並び替えされ
ます。 

 
5. [再表⽰]をクリックすることで、設定し

た表⽰条件の順で並べ替えて表⽰さ
れます。 
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2. 振込振替サービスで使⽤するファイルについて 
 

① ファイル⼀覧 
 
 

 
 

 

 

CSV 形式のファイル作成について 
各レコードの最終項⽬以降にカンマが存在する場合、取込エラーとなりデータの取り込みは⾏えませんのでご注意
願います。 

  

振込振替で「アップロード」、「ダウンロード」するファイル⼀覧を以下に⽰します。 

ファイル名 備考 

振込先ファイル（CSV ⽅式） 振込先情報ファイルの「アップロード」、「ダウンロード」で使⽤するファイルです 

振込先ファイル（全銀協規定形式） 振込先情報ファイルの「アップロード」で使⽤するファイルです 
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② 振込振替で使⽤するファイル 

（1）振込先ファイル（CSV 形式）レコードフォーマット 

 
 
 

            

№ 項⽬名 
⽂字種 

（⽂字数） 
内容 

必須 
区分 

1 振込種類 半⾓（1） 振込データの種類（1︓振込振替） 〇 
2 登録名 全⾓（30） 振込先を表⽰するための名称  
3 受取⼈名 半⾓（30） 振込先相⼿のカナ名称  
4 ⾦融機関コード 半⾓（4） 振込先⼝座の⾦融機関コード 〇 
5 振込先⾦融機関名(漢字) 全⾓（15） 振込先の漢字⾦融機関名 

※⾦融機関コードに該当する正式漢字⾦融機関名に変換さ
れます。 

 

6 ⽀店コード 半⾓（3） 振込先⼝座の⽀店コード 〇 
7 振込先⽀店名(漢字) 全⾓（15） 振込先の漢字⽀店名 

※⽀店コードに該当する漢字⽀店名に変換されます。 
 

8 科⽬ 半⾓（1） 振込先⼝座の預⾦科⽬ 〇 
9 ⼝座番号 半⾓（7） 振込先⼝座の⼝座番号 〇 
10 振込振替付加情報区分 半⾓（1） 「0」固定（振込（EDI）メッセージとして使⽤） 〇 
11 振込（EDI）メッセージ/振込依頼⼈名 半⾓（20） 依頼⼈から受取⼈に対して通知する振込（EDI）メッセージ  
12 登録⽀払⾦額 半⾓（11） 未設定の場合は 0 円として扱う  
13 ⼿数料負担区分 半⾓（1） 0︓当⽅負担 

1︓先⽅負担（登録済みの先⽅負担⼿数料を使⽤す
る） 
2︓先⽅負担（振込振替先個別の先⽅負担⼿数料を
使⽤する） 

〇 

14 個別登録先⽅負担⼿数料 半⾓（4） 個別の先⽅負担⼿数料を指定する際の⼿数料⾦額。項
番 13 に「2」が設定されている場合は、設定が必須。 
注）項番 12 が設定されている場合は、登録⽀払⾦額未
満を設定する 

 

15 所属グループ グループ ID1 半⾓（1） 振込先グループ１所属有無フラグ 
0︓⾮所属、1︓所属 

〇 

16 グループ ID2 半⾓（1） 振込先グループ 2 所属有無フラグ 
0︓⾮所属、1︓所属 

〇 

17 グループ ID3 半⾓（1） 振込先グループ 3 所属有無フラグ 
0︓⾮所属、1︓所属 

〇 

18 グループ ID4 半⾓（1） 振込先グループ 4 所属有無フラグ 
0︓⾮所属、1︓所属 

〇 

  ※必須区分︓”〇”は必ずセットが必要な項⽬です。 

  

ファイル形式 CSV 形式（カンマ区切り） 

レコード形式 レコード毎に改⾏。改⾏コードは「CR+LF」、「CR」、「LF」の 3 種類 

⽂字コード シフト JIS（漢字は第⼀⽔準、第⼆⽔準のみ） 
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№ 項⽬名 
⽂字種 

（⽂字数） 
内容 

必須 
区分 

19  グループ ID5 半⾓（1） 振込先グループ 5 所属有無フラグ 
0︓⾮所属、1︓所属 

〇 

20 グループ ID6 半⾓（1） 振込先グループ 6 所属有無フラグ 
0︓⾮所属、1︓所属 

〇 

21 グループ ID7 半⾓（1） 振込先グループ 7 所属有無フラグ 
0︓⾮所属、1︓所属 

〇 

22 グループ ID8 半⾓（1） 振込先グループ 8 所属有無フラグ 
0︓⾮所属、1︓所属 

〇 

23 グループ ID9 半⾓（1） 振込先グループ 9 所属有無フラグ 
0︓⾮所属、1︓所属 

〇 

24 グループ ID10 半⾓（1） 振込先グループ 10 所属有無フラグ 
0︓⾮所属、1︓所属 

〇 

25 グループ ID11 半⾓（1） 振込先グループ 11 所属有無フラグ 
0︓⾮所属、1︓所属 

〇 

26 グループ ID12 半⾓（1） 振込先グループ 12 所属有無フラグ 
0︓⾮所属、1︓所属 

〇 

27 グループ ID13 半⾓（1） 振込先グループ 13 所属有無フラグ 
0︓⾮所属、1︓所属 

〇 

28 グループ ID14 半⾓（1） 振込先グループ 14 所属有無フラグ 
0︓⾮所属、1︓所属 

〇 

29 グループ ID15 半⾓（1） 振込先グループ 15 所属有無フラグ 
0︓⾮所属、1︓所属 

〇 

30 グループ ID16 半⾓（1） 振込先グループ 16 所属有無フラグ 
0︓⾮所属、1︓所属 

〇 

31 グループ ID17 半⾓（1） 振込先グループ 17 所属有無フラグ 
0︓⾮所属、1︓所属 

〇 

32 グループ ID18 半⾓（1） 振込先グループ 18 所属有無フラグ 
0︓⾮所属、1︓所属 

〇 

33 グループ ID19 半⾓（1） 振込先グループ 19 所属有無フラグ 
0︓⾮所属、1︓所属 

〇 

34 グループ ID20 半⾓（1） 振込先グループ 20 所属有無フラグ 
0︓⾮所属、1︓所属 

〇 

35 登録⽇ 半⾓（8） レコードの登録⽇付  (YYYYMMDD 形式) 
アップロード時はブランク 

 

36 更新⽇ 半⾓（8） レコードの更新⽇付  (YYYYMMDD 形式) 
アップロード時はブランク 

 

  ※必須区分︓”〇”は必ずセットが必要な項⽬です。 
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（2）振込先ファイル（全銀協規定形式）レコードフォーマット 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 
  ◆ヘッダーレコードのレイアウト 

№ 項⽬名 データ⻑ 内容 
必須 
区分 

1 データ区分 N(1) レコード種別  (1︓ヘッダレコード) 〇 
2 種別コード N(2) サービス種別  (21︓総合振込) 〇 
3 コード区分 N(1) ⽂字コード種別  (0︓JIS、1︓EBCDIC)  
4 委託者コード N(10) ⽀払⼝座の委託者コード  
5 委託者名 C(40) ⽀払⼝座の委託者名  
6 取組⽇ N(4) 振込指定⽇  (MMDD)  
7 仕向銀⾏番号 N(4) ⽀払⼝座の⾦融機関コード  
8 仕向銀⾏名 C(15) ⽀払⼝座の⾦融機関名称 (ｶﾅ)  
9 仕向⽀店番号 N(3) ⽀払⼝座の⽀店コード  
10 仕向⽀店名 C(15) ⽀払⼝座の⽀店名称 (ｶﾅ)  
11 預⾦種⽬ (依頼⼈) N(1) ⽀払⼝座の預⾦種⽬  
12 ⼝座番号 (依頼⼈) N(7) ⽀払⼝座の⼝座番号  
13 ダミー C(17) 未使⽤  

 

  

ファイル形式 全銀協規定フォーマットに準拠の固定⻑テキスト形式 

レコード形式 
下図のとおりシングルファイルのみ（マルチファイルは扱えません） 
改⾏コードは「CR+LF」、「CR」、「LF」、「改⾏なし」の 4 種類 
レコード後の改⾏コードおよび EOF は任意 

⽂字コード シフト JIS または EBCDIC 
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使⽤する項⽬、およびファイルアップロード時にシステムが補⾜する項⽬は以下のとおりです。 
 
◆データレコードで使⽤する項⽬⼀覧 

№ 項⽬名 内容 
1 被仕向銀⾏番号 データレコードの｢被仕向銀⾏番号｣を設定します。 
2 被仕向⽀店番号 データレコードの｢被仕向⽀店番号｣を設定します。 
3 預⾦種⽬ データレコードの｢預⾦種⽬｣を設定します。 
4 ⼝座番号 データレコードの｢⼝座番号｣を設定します。 
5 受取⼈名 データレコードの｢受取⼈名｣を設定します。 
6 振込（EDI）メッセージ データレコードの｢振込（EDI）メッセージ｣を設定します。 
7 登録⽀払⾦額 振込先ファイルのアップロード画⾯の[登録⽀払⾦額]で｢すべての振込先に⽀払⾦

額を登録｣をチェックした場合、データレコードの｢⽀払⾦額｣を設定します。 

◆システム補⾜項⽬⼀覧 
№ 項⽬名 内容 
1 振込先名称 (表⽰⽤) データレコードの｢受取⼈名｣を全⾓⽂字に変換し、設定します。 
2 振込先⾦融機関名（漢字） データレコードの｢被仕向銀⾏番号｣の漢字名を設定します。 
3 振込先⽀店名 (漢字) データレコードの｢被仕向⽀店番号｣の漢字名を設定します。 
4 先⽅負担⼿数料適⽤区分 振込先ファイルのアップロード画⾯の[⼿数料]で｢すべての振込先に先⽅負担を適

⽤｣を選択した場合、⼿数料を先⽅負担扱いで設定します。 
5 所属グループ 振込先ファイルのアップロード画⾯の[所属グループ]でチェックした[所属グループ]に

設定します。 

◆データレコードのレイアウト 

№ 項⽬名 データ⻑ 内容 必須 
区分 

1 データ区分 N(1) レコード種別  (2︓データレコード) 〇 
2 被仕向銀⾏番号 N(4) 振込先⼝座の⾦融機関コード 〇 
3 被仕向銀⾏名 C(15) 振込先⼝座の⾦融機関名称 (ｶﾅ)  
4 被仕向⽀店番号 N(3) 振込先⼝座の⽀店コード 〇 
5 被仕向⽀店名 C(15) 振込先⼝座の⽀店名称 (ｶﾅ)  
6 ⼿形交換所番号 N(4) 未使⽤  
7 預⾦種⽬ N(1) 振込先⼝座の預⾦種⽬ 〇 
8 ⼝座番号 N(7) 振込先⼝座の⼝座番号 〇 
9 受取⼈名 C(30) 振込先⼝座の受取⼈名 (ｶﾅ) 〇 
10 ⽀払⾦額 N(10) ご依頼⾦額  
11 新規コード N(1) 未使⽤  
12 振込（EDI）メッセージ C(20) 振込（EDI）メッセージ *1 
13 振込区分 N(1) 未使⽤  
14 識別表⽰ C(1) Y をセット(「EDI 情報として使⽤する｣)  

スペースをセット(｢顧客コードとして使⽤｣または｢使⽤しない｣) 
〇 

15 ダミー C(7) 未使⽤  
※ 必須区分 ︓ ”○”は必ずセットが必要な項⽬です。 
*1 識別表⽰で Y をセットした場合に設定します。 
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◆トレーラレコードのレイアウト 

№ 項⽬名 データ⻑ 内容 必須 
区分 

1 データ区分 N(1) レコード種別  (8︓データレコード) 〇 
2 合計件数 N(6) データレコードの件数  
3 合計⾦額 N(12) データレコードの振込⾦額の合計  
4 ダミー C(101) 未使⽤  

※ 必須区分 ︓ ”○”は必ずセットが必要な項⽬です。 
 

◆エンドレコ―ドのレイアウト 

№ 項⽬名 データ⻑ 内容 必須 
区分 

1 データ区分 N(1) レコード種別  (9︓エンドレコード) 〇 
2 ダミー C(119) 未使⽤  
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◆受け⼊れ可能なファイルのレコード構成 

みずほビジネス WEB』では、118〜120 バイトのレコード形式での振込データファイルの受け⼊れが可能です。

（全銀協規定フォーマットは 120 バイトです。） 

レコード構成が下記のいずれかの構成であれば、受け⼊れが可能です。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

操作に関するお問い合わせ先 

『みずほビジネス WEB サポートセンター』 

 0120-153242 
ご照会内容に応じ以下のプッシュボタンを押してください。 

初期設定・カメラ付きハードトークンの設定に関するお問い合わせ・・・・「１」 
電子証明書の取得更新・パソコン変更・パスワード・暗証番号の変更、 

またはロック解除に関するお問い合わせ・・・・・・・・・・・・・・・・・「２」 
明細照会・振込などの操作に関するお問い合わせ・・・・・・・・・・・・「３」 
その他のお問い合わせ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・「４」 

 

＜受付時間＞ 月曜日～金曜日 9 時 00 分～19 時 00 分 

（12 月 31 日～1 月 3 日、祝日・振替休日はご利用いただけません） 

＊IP 電話はご利用いただけません 
 

 

 

 

 

 

 

このマニュアルに記載されている事柄は、将来 
予告なしに変更することがあります。 

『みずほビジネス WEB』操作マニュアル 

－ 振込振替サービス編 – 
（承認機能あり編） 

2024 年 12 ⽉ 16 ⽇ 第 39 版発⾏ 

本マニュアルは、著作権法上の保護を
受けています。 
本マニュアルの⼀部あるいは全部につい
て、みずほ銀⾏の許諾を得ずに、いかな
る⽅法においても無断で複写・複製する
ことは禁じられています。 
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